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                                                          I. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано для муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 49 комбинированного вида» в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
-5   Гражданский Кодекс Российской Федерации (главы 4,22,25-29,39,54,59);
-	Бюджетный Кодекс Российской Федерации;
Закон Российской Федерации «О защите прав потребителей» от 07.02.1992 №2300-1 (с изменениями и дополнениями);
Закон Российской Федерации «Об образовании» от 29.12.2012 № 273-ФЗ;
Закон Российской Федерации «О некоммерческих организациях»;
Закон Российской Федерации «О бухгалтерском учете»;
Закон Российской Федерации «Об основных гарантиях прав детей»;
Правила оказания платных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования, утвержденные Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.07.2001г. № 505 (в ред. Постановления Правительства Российской Федерации от 01.04.2003 №181)
· Приказ Министерства образования РФ от 10 июля 2003г. № 2994 «Об утверждении примерной формы договора об оказании платных образовательных услуг в сфере общего образования»;
· Постановление Администрации В.Новгорода № 161 от 30.07.2007г. «Об утверждении Положения о порядке оказания платных услуг бюджетными учреждениями Великого Новгорода»
Устав муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения « Детский сад № 49 комбинированного вида» г. Великого Новгорода от 18.02.2010 г. (новая редакция), именуемого далее «Учреждение», изменения к уставу: от 03.08.2010 № 3456; от 08.08.2012 №3410;
· Лицензия на право ведения образовательной деятельности № 493 от 30.12.2011 года;
· СанПин 2.4.1.3049-13;
· Письмо МИНИСТЕРСТВА ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ от 11 декабря 2006 года 3 06-1844 « О примерных требованиях к программам дополнительного образования детей».
· 
1.2.	Настоящее   Положение   регламентирует    правила   организации    дополнительных
платных образовательных услуг в Учреждении (далее по тексту платные услуги) (п. 1 в
ред. Постановления Правительства РФ от 01.04.2003 N 181).
Понятия, используемые в настоящем Положении, означают:
«Заказчик», «Потребитель» - организация или гражданин (родители, законные представители воспитанника), имеющие намерение заказать, либо заказывающие образовательные услуги для себя или несовершеннолетних граждан (детей) либо получающие образовательные услуги лично;
«Исполнитель» - Учреждение, оказывающее платные образовательные услуги в системе дошкольного образования (в ред. Постановления Правительства РФ от 01.04.2003 N 181), не предусмотренные соответствующими образовательными программами и государственными образовательными стандартами; (п. "а" в ред. Постановления Правительства РФ от 01.04.2003 N 181).
1.3.	Учреждение предоставляет платные услуги в целях:
наиболее полного удовлетворения потребностей во всестороннем воспитании и образовании детей;
развития индивидуальных способностей и интересов детей;
улучшение качества воспитательно - образовательного процесса в Учреждении;
привлечения в бюджет Учреждения дополнительных финансовых средств.
1.4.	Учреждение оказывает платные услуги в соответствии с настоящим Положением при
условии:
наличия лицензии на соответствующий вид деятельности (если лицензия предусмотрена действующим законодательством);
наличие в Уставе учреждения отметки о возможности оказания дополнительных платных услуг.
Платные услуги предоставляются в Учреждении на добровольной основе при наличии утвержденных руководителем и Советом учреждения образовательных программ, планов, расписания занятий.
1.5.	К платным услугам, предоставленным Учреждением не относятся:
снижение установленной наполняемости группы, деление их на подгруппы при реализации основных образовательных программ;
реализация основных общеобразовательных программ, общеобразовательных программ повышенного уровня и направленности в соответствии со статусом дошкольного образовательного учреждения;
факультативные, индивидуальные и групповые занятия за счет часов, отведенных в основных общеобразовательных программах.
Привлечение на эти цели средств Потребителей не допускается.


1.6.	Платные образовательные услуги не могут быть оказаны взамен или в рамках
основной образовательной деятельности (в рамках основных образовательных программ
(учебных планов) и государственных образовательных стандартов), финансируемой за
счет средств соответствующего бюджета.
Отказ «Потребителя», «Заказчика» (родителя, законного представителя воспитанника) от предлагаемых платных образовательных услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых ему Учреждением основных образовательных услуг.
1.7.	Требования к оказанию образовательных услуг, в том числе к содержанию
образовательных программ определяются по соглашению сторон и должны быть выше,
чем это предусмотрено государственными образовательными стандартами.
«Исполнитель» обязан обеспечить оказание платных образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами и условиями договора об оказании платных образовательных услуг (далее именуется - договор), а при наличии свидетельства о государственной аккредитации - и в соответствии с государственными образовательными стандартами.
1.8.	К дополнительным платным образовательным услугам, предоставляемым
Учреждением относятся:
-	«Цветная фантазия» - художественно-эстетическая направленность.

1.9.	К дополнительным образовательным услугам, предоставляемым Учреждением
относятся:
-	« Духовно- нравственное воспитание дошкольников» ( на бюджетной основе).
 	К иным услугам, предоставляемым Учреждением относятся:
· « Послушный язычок»,          -« Ритмопластика»,     - « Умелые ручки»,
- « Хочу всё знать»,                 - « Здоровячок».    
II. Информация о платных образовательных услугах, порядок заключения договоров
2.1.	Исполнитель обязан до заключения договора предоставить потребителю достоверную
информацию об исполнителе и оказываемых образовательных услугах, обеспечивающую
возможность их правильного выбора.
2.2.	Исполнитель обязан довести до потребителя (в том числе путем размещения в
удобном для обозрения месте) информацию, содержащую следующие сведения:
а)	наименование и место нахождения (адрес) исполнителя, сведения о наличии лицензии
на право ведения образовательной деятельности и свидетельства о государственной
аккредитации с указанием регистрационного номера и срока действия, а также
наименования, адреса и телефона органа, их выдавшего;
(п. "а" в ред. Постановления Правительства РФ от 28.12.2005 N 815)
б)	уровень и направленность реализуемых основных и дополнительных образовательных
программ, формы и сроки их освоения;

в)	перечень образовательных услуг, стоимость которых включена в основную плату по
договору, и перечень дополнительных образовательных услуг, оказываемых с согласия
потребителя, порядок их предоставления;
г)	стоимость образовательных услуг, оказываемых за основную плату по договору, а
также стоимость образовательных услуг, оказываемых за дополнительную плату, и
порядок их оплаты;
д)	порядок приема и требования к Потребителям услуг.
2.3.	Исполнитель обязан также предоставить для ознакомления по требованию
потребителя:
а)	устав Учреждения (в ред. Постановления Правительства РФ от 01.04.2003 N 181);
б)	лицензию на осуществление образовательной деятельности и другие документы,
регламентирующие организацию образовательного процесса;
в)	адрес и телефон учредителя Учреждения, органа управления образованием;
(в ред. Постановления Правительства РФ от 01.04.2003 N 181)
г)	образцы договоров, в том числе об оказании платных дополнительных образовательных
услуг;
д)	основные и дополнительные образовательные программы, стоимость образовательных
услуг по которым включается в основную плату по договору;
е)	дополнительные образовательные программы, другие дополнительные образовательные
услуги, оказываемые за плату только с согласия потребителя;
ж)	перечень категорий потребителей, имеющих право на получение льгот, а также
перечень льгот, предоставляемых при оказании платных образовательных, в том числе
платных дополнительных образовательных, услуг, в соответствии с федеральными
законами и иными нормативными правовыми актами.
2.4.	Информация должна доводиться до потребителя на русском языке.
2.5.	Исполнитель обязан соблюдать утвержденные им учебный план, годовой
календарный учебный график и расписание занятий.
Режим занятий (работы) устанавливается исполнителем (п. 12 в ред. Постановления Правительства РФ от 01.04.2003 N 181).
2.6.	Руководитель Учреждения на основании предложений ответственных лиц издает
Приказ об организации конкретной платной услуги в Учреждении.
Приказом утверждается:
-..   порядок предоставления платной услуги (график, режим работы);
-   порядок распределения денежных средств, поступающих от оказания платных услуг;


· кадровый состав (руководитель, преподаватель, группа преподавателей, штатное расписание);
· состав потребителей услуг;
· ответственность лиц за организацию платной услуги.
2.7.	В рабочем порядке руководитель Учреждения может рассматривать и
утверждать:
· список лиц, получающих платную услугу (список может дополняться, уточняться в течение учебного периода);
· расписание занятий;
-" при необходимости другие документы (должностные инструкции, тарифы, расчеты стоимости платной услуги, формы договоров и соглашений, дополнения и изменения к ним, рекламные материалы, буклеты и т.д.)
2.8.	Руководитель Учреждения заключает договоры с Заказчиком (Потребителем) на
оказание платной услуги при наличии возможности оказать запрашиваемую
потребителем образовательную услугу.
Исполнитель не вправе оказывать предпочтение одному потребителю перед другим в отношении заключения договора, кроме случаев, предусмотренных законом и иными нормативными правовыми актами.
2.9.	Договор заключается в письменной форме и должен содержать следующие сведения:
а)	наименование Учреждения - исполнителя и место его нахождения (юридический адрес)
(в ред. Постановления Правительства РФ от 01.04.2003 N181)
б)	фамилия, имя, отчество, телефон и адрес потребителя;
в)	сроки оказания образовательных услуг;
г)	уровень и направленность основных и дополнительных образовательных программ,
перечень (виды) образовательных услуг, их стоимость и порядок оплаты;
д)	другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых
образовательных услуг;
е)	должность, фамилия, имя, отчество лица, подписывающего договор от имени
исполнителя, его подпись, а также подпись потребителя.
2.10.	В период заключения договоров по просьбе Заказчика (Потребителя) Исполнитель
обязан предоставить для ознакомления:
-	образцы договоров;
- основные и дополнительные программы;

- расчеты стоимости (или смету) платной услуги;
Исполнитель обязан сообщать потребителю по его просьбе другие относящиеся к Договору и соответствующей платной услуге сведения.
2.11. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у исполнителя, другой - у потребителя, (п. 16 в ред. Постановления Правительства РФ от 01.04.2003 N 181).
2.12. Платные услуги оказываются Учреждением в течение учебного года (с октября по май).

2.13. Место оказания платных услуг определяется в соответствии с расписанием организации образовательного процесса, в свободных помещениях учреждения.
2.14. Наполняемость групп для занятий определяется в соответствии с договором, но не менее 5 человек и не более 20 в группе (при групповых видах услуг).
2.15.	Продолжительность занятий устанавливается от 15 минут до 30 минут в зависимости
от возраста обучающихся и оказываемых услуг в соответствии с расписанием занятий по
оказанию платных услуг и условиями договора.
III. Порядок получения и расходования денежных средств.
3.1.	Платные услуги осуществляются за счет внебюджетных средств:
· средств родителей (законных представителей);
· средств других потребителей услуг;
· благотворительных пожертвований.

3.2. Потребитель обязан оплатить оказываемые платные услуги в порядке и в сроки, указанные в Договоре. Стоимость оказываемых платных услуг в Договоре определяется по соглашению между Исполнителем и Заказчиком (Потребителем) в соответствии с утвержденной сметой и включает в себя как оплату за проведение учебных занятий в объеме, оговоренном в договоре, так и стоимость приобретаемых канцелярских товаров, а также стоимость коммунальных услуг.
3.3. Оплата платных услуг производиться не позднее 25 числа текущего месяца в безналичном порядке на счет Исполнителя в банке или казначействе. Оплата услуг удостоверяется Заказчиком путем предъявления Исполнителю банковской квитанции об оплате услуг.
3.4. По соглашению Исполнителя и Потребителя оплата платных услуг может осуществляться за счет благотворительных пожертвований или иных целевых поступлений.
3.5.	Учреждение вправе снижать отдельным лицам цены на платные услуги, освобождать
от уплаты полностью за счет других внебюджетных источников финансирования или за
счет других Исполнителей услуг. Данные льготы определяются Приказом руководителя
учреждения и оговариваются в договоре.



3.6.	Учреждение по своему усмотрению расходует средства, полученные от оказания
платных услуг (в соответствии со сметой доходов и расходов). Полученный доход
расходуется на цели развития Учреждения:
· [bookmark: _GoBack]развитие и совершенствование воспитательно-образовательного процесса;
· развитие материально - технической базы;
· увеличение заработной платы сотрудникам (премия, материальная помощь), в т.ч. руководителю Учреждения;
· повышение профессиональной компетенции педагогических работников, в т.ч. по использованию новых образовательных технологий и программ;
· другие цели.
3.7.	Заказчик (Потребитель) платной услуги имеет право на перерасчет платы за услугу в
случае расторжения договора, о чем в письменном виде извещает Исполнителя заранее, за
две недели до срока расторжения Договора. В этом случае возвращается перечисленная за
платную услугу сумма за фактическое количество занятий, следующее с момента
расторжения Договора до конца учебного года. Возврату не подлежат денежные средства,
выделенные на приобретение учебных пособий и канцелярских товаров.
IV. Ответственность Исполнителя и Потребителя
4.1.	Исполнитель оказывает образовательные услуги в порядке и в сроки, определенные
договором и уставом Учреждения.
1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору исполнитель и потребитель несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации.
1. При обнаружении недостатков оказанных образовательных услуг, в том числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами и учебными планами, Потребитель вправе по своему выбору потребовать:
а)	безвозмездного оказания образовательных услуг, в том числе оказания образовательных
услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами, учебными
планами и договором;
б)	соответствующего уменьшения стоимости оказанных образовательных услуг;
в)	возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных платных
услуг своими силами или третьими лицами.
1. Контроль за соблюдением действующего законодательства в части оказания платных услуг осуществляют органы управления образованием и другие органы и организации, на которые в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации возложены контрольные функции.
1. Органы управления образованием вправе приостановить деятельность Учреждения по оказанию платных услуг, если эта деятельность осуществляется в ущерб основной деятельности.




V. Кадровое обеспечение оказания платных услуг.
5.1.	Для выполнения работ по оказанию платных услуг привлекаются:
· основные работники Учреждения;
· стбронние специалисты (индивидуальные предприниматели).

1. Руководитель Учреждения утверждает Перечень платных услуг, оказываемых в учреждении, и Перечень работников, оказывающих данные услуги. Руководитель учреждения контролирует своевременное повышение квалификации специалистов, оказывающих платные услуги, дает разрешение на оказание специалистом платной услуги при наличии у данного специалиста (Исполнителя) необходимой квалификации.
1. Отношения Учреждения и специалистов, привлекающихся к оказанию платных услуг, строятся в соответствии с Договором подряда, Договором на оказание услуг или Трудовым договором, заключенным на определенный срок.
1. Оплата труда работников Учреждения, специалистов со стороны осуществляется в соответствии с заключенным Договором.
1. Оплата труда работников, занятых в оказании платных услуг, дифференцированная и зависит от уровня квалификации работника, стажа соответствующей работы и других производственных факторов.
1. Рабочее время привлекаемых работников к оказанию платных услуг устанавливается в соответствии с расписанием и продолжительностью занятий (как их количеством, так и временем проведения занятий - от 15 до 30 минут).
1. На каждого работника, привлекаемого к оказанию платных услуг, разрабатывается и утверждается Должностная инструкция, с которой работник знакомится перед заключением Договора.
5.8.	Каждый работник, оказывающий платную услугу по договору с Учреждением,
подчиняется Закону Российской Федерации «Об образовании», Уставу Учреждения,
Правилам внутреннего трудового распорядка и другими нормативно - правовыми
документам, принятым в Учреждении.

